Instrukcja wypełniania wniosku

Należy zaznaczyć:     punkt -  1    lub  punkt  - 2 
punkt 7 – należy wstawić datę wyroku/ postanowienia oraz sygnaturę sprawy  wpisać pełna nazwę sądu , który wydał orzeczenie,
punkt 8 – dane wnioskodawcy (czyli dane matki lub ojca działającego imieniem małoletniego  dziecka /dzieci lub jeżeli dziecko jest pełnoletnie to dane dziecka),
punkt  8.1.3  wpisać  PESEL, 

punkt 8.1.9. - (8.1.9.1, 8.1.9.2,  8.1.9. 3)  wypełnić dopiero po otrzymaniu z sądu, wypełnionego przez ten Sąd Załącznika I lub II czyli wyciągu z orzeczenia sądu orzekającego o alimentach, w którym będzie mowa czy dana osoba uzyskała pomoc prawną i czy była zwolniona z kosztów – patrz punkt od 3.1.5.1 do  3.1.5.3 oraz  4.1.5.1 do 4.1.5.3,  

punkt 9 – dane dotyczące dłużnika  - należy podać  adres za granicą, 
punkt 9.3  - należy  wpisać  numer ubezpieczenia zagranicznego np. PPS , numer paszportu,  numer karty pobytu  , PESEL itp. W przypadku braku danych –wstawić kreskę,
punkt 9.7.3 – należy zaznaczyć kraj w którym przebywa dłużnik, 
punkt 10- gdy adres dłużnika nieznany podać jak najwięcej informacji (kiedy wyjechał za granicę, ostatni znany adres  zamieszkania dłużnika za granicą,  miejscowość, w której prawdopodobnie przebywa, pracodawca za granicą, informacje na temat posiadanego przez dłużnika majątku za granicą, dane osób przebywających z nim za granicą, numer telefonu,

punkt 11.1- należy zaznaczyć X-  w przypadku gdy alimenty należą się osobie pełnoletniej,
punkt 11.3 –wnioskodawca  - należy zaznaczyć X - w przypadku gdy alimenty należą się dziecku /dzieciom,              
  Osoba A , B , C – oznacza dzieci uprawnione do alimentów - należy uzupełnić dane dziecka/dzieci, 

punkt 13  - wypełnić od 13.1 do 13.1.4 - jeżeli wpłaty alimentów mają być dokonywane  na rachunek bankowy wnioskodawcy, 
· IBAN – Międzynarodowy Numer Rachunku Bankowego poprzedzony literami  PL składa się z 26 znaków – cyfr 
· SWIFT/BIC - to od 8 do 11 znakowy kod (litery i cyfry), używany do transakcji  międzynarodowych, dzięki któremu można zidentyfikować bank.
wypełnić od 13.2 do 13.2.2.2.3- jeżeli wpłaty alimentów mają być dokonywane  czekiem
sporządzono -  należy wpisać miejscowość , datę i podpis 
Załączniki: wymienić wszystkie dokumenty jakie dołączono do wniosku
