Zalaeznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 22/2012
Prezesa Sadu Okregowego w Tarnobrzegu
z dnia 24 wrzesnia 2012 roku

REGULAMIN

E-CZYTELNI
SADU OKREGOWEGO W TARNOBRZEGU

okreslajacy strukture organizacyjna i zakres zadan E-czytelni

§1
E-czytelnia stanowi integralng cze§¢ Czytelni Akt, Biura Obstugi Interesanta Sadu
Okregowego w Tarnobrzegu oraz Sadu Rejonowego w Tarnobrzegu.
. Za sprawne funkcjonowanie e-czytelni odpowiada Kierownik Biura Obstugi Interesanta.
Kierownicy sekretariatéw zobowigzani sa do Scistego wspdtdziatania z Kierownikiem Biura
Obstugi Interesanta i pracownikami obslugujgcymi e-czytelnie oraz podejmowania czynnosci
majacych na celu umozliwienie rzetelnej i sprawnej obstugi e-czytelni.
E-czytelnia miesci si¢ w sali Biura Obstugi Interesanta na parterze budynku Sadu
Okregowego w Tarnobrzegu przy ul. Sienkiewicza 27. E-czytelnia czynna jest w poniedziatki
w godzinach od 8.15 do 17.30 oraz od wtorku do pigtku w godzinach od 7.45 do 15.00.
E-czytelnia jest pomieszczeniem monitorowanym. Nagrania z telewizji przemystowej
z e-czytelni sg zabezpieczane i przechowywane przez okres jednego roku.

§2
E-czytelnia jest miejscem udostgpniania zapisu dzwigku lub obrazu i dzwieku z przebiegu
rozprawy (posiedzenia jawnego) tj. (e-protokoléw) uprawnionym osobom (stronom
i uczestnikom oraz ich petnomocnikom procesowym), a za zgoda Prezesa Sadu lub
Przewodniczacego Wydziatu innym osobom uprawnionym.
E-czytelnia nie udostgpnia materiatdéw objetych klauzulg tajnosci. Sposob udostepniania tych
materiatéw w Kancelarii Tajnej reguluja odrgbne przepisy.
Interesanci korzystajacy z e-czytelni zobowigzani sa do zachowania ciszy i nie zaktocania
pracy innym osobom. Na terenie e-czytelni obowiazuje bezwzgledny zakaz korzystania
z telefonow komérkowych, zakaz spozywania positkdw i napojow. Interesanci majg
obowiazek pozostawiania okry¢ wierzchnich we wskazanym przez pracownika Biura Obstugi
Interesanta miejscu.
Dzwiek odtwarzany podczas pracy programéw multimedialnych moze by¢ emitowany tylko
poprzez podlaczone do komputera stuchawki. W e-czytelni mozna korzysta¢ z wiasnych
stuchawek (poprzez gniazdo minijack 3,5 mm). Powyzsze nalezy zgtosi¢ pracownikowi Biura
Obstugi Interesanta przed udostepnieniem e-protokotu.

Uzytkownikom nie wolno:
e podigczac wlasnego sprzetu do sieci;
e zmienia¢ konfiguracji oprogramowania i sprzgtu komputerowego;
e podejmowac préb naprawy oprogramowania oraz sprzgtu;
e korzysta¢ z nielegalnego oprogramowania;
e samodzielnie instalowaé¢ jakiekolwiek oprogramowanie i usuwaé oprogramowanie
zainstalowane na komputerze znajdujacym si¢ w e-czytelni.
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§3
Interesanci przyjmowani sa w kolejnosci zglaszania si¢ do e-czytelni. Interesanci winni
zglosi¢ sie do Biura Obstugi Interesanta w celu zlozenia zamdwienia o udostgpnienie
e-protokotu z wtasciwych akt sprawy lub po wezesniejszym zamowieniu e-protokotu.
Zamowienie e-protokolu moze byé realizowane przez osoby zainteresowane osobiscie
w Biurze Obstugi Interesanta, jak réwniez telefonicznie pod numerem telefonu (15) 823 48
80 lub przesytajac wniosek droga elektroniczng na adres e-mail: boi@tarnobrzeg.so.gov.pl,
takze z¢ wskazaniem konkretnego dnia, w kiérym e-protokot ma by¢ udostepniony.
Skiladajac zaméwienie, nalezy podaé sygnaturg sprawy, oznaczenie wydzialu oraz nazwiska
stron w niej uczestniczacych.

. Udostepnienie dzwieku lub obrazu i dZzwigku nastgpuje po okazaniu dowodu osobistego lub

innego dokumentu umozliwiajacego stwierdzenie tozsamosci oraz odnotowaniu danych
w rejestrze e-protokotéw udostepnianych do wgladu.

Pracownik Biura Obstugi Interesanta nadzoruje zapoznawanie si¢ przez interesanta z zapisem
dzwicku albo obrazu i dzwigku z posiedzenia jawnego, a w razie potrzeby udziela
interesantowi niezbednej pomocy w obstudze sprz¢tu i oprogramowania.

Pracownik udostepnia nagranie poprzez uzycie kreatora udostgpniania nagraf w aplikacji
Recourt. Po uruchomieniu kreatora wybiera odpowiednie nagranie z listy, tryb udostepniania
nagrania oraz komputer na ktéry ma zosta¢ udostgpnione nagranie. Po kliknigciu na przycisk
udostepnij nagranie jest kopiowane poprzez sie¢ informatyczng sadu na wybrany wezesniej
komputer.

Pracownik Biura Obstugi Interesanta usuwa nagrania z pamigci komputera, po opuszczeniu
stanowiska przez interesanta. Po zakoriczeniu odstuchiwania, pracownik sadu przy pomocy
aplikacji Recourt kasuje udostgpnione nagranie.

E-protokoty spraw, ktérych udostepnienie nie jest mozliwe w dniu ich zamowienia,
udostepniane s3 w terminie ustalonym przez pracownika Biura Obstugi Interesanta
z wlasciwym wydziatem.

Interesanci majg prawo do zamoéwienia wiecej niz jednego e-protokotu, przy czym do wgladu
e-protokoty udostepniane sg pojedynczo przez osoby obstugujace e-czytelnig.

Wykonanie nagrania nie jest mozliwe w e-czytelni. Wniosek o wydanie zapisu dzwigku
z przebiegu rozprawy nalezy adresowaé do Wydzialu, w ktorym toczylo si¢ lub toczy
postepowanie i ztozy¢ w Biurze Obstugi Interesanta lub Biurze Podawczym Sadu
Okregowego w Tarnobrzegu.

§4
Osoby korzystajace z e-czytelni maja obowigzek stosowania si¢ do ninigjszego regulaminu
oraz zalecen i uwag osoby obstugujacej e-czytelnie.
Pracownicy e-czytelni maja prawo kontrolowaé czynnosci wykonywane przez czytelnika
przy komputerze.
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