Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 2/2026
Prezesa Sadu Okregowego
w Tarnobrzegu

z dnia 5 lutego 2026 roku

REGULAMIN
CZYTELNI AKT
SADU OKREGOWEGO W TARNOBRZEGU
ORAZ SADU REJONOWEGO W TARNOBRZEGU

okreslajacy strukture organizacyjng i zakres zadan Czytelni akt

Czytelnia akt stanowi integralng czgs¢ Biura Obstugi Interesanta Sadu Okrggowego
w Tarnobrzegu oraz Sadu Rejonowego w Tarnobrzegu.

Czytelnia akt jest miejscem przegladania akt dla uprawnionych osob - stron postepowania oraz
petnomocnikow.

Czytelnia akt jest pomieszczeniem monitorowanym. Nagrania z telewizji przemystowej
z czytelni sa zabezpieczane i przechowywane do 90 dni.

Czytelnia akt miesci si¢ w sali Biura Obstugi Interesanta na parterze budynku Sadu Okregowego
w Tarnobrzegu przy ul. Sienkiewicza 27. Czytelnia czynna jest w poniedziatki w godzinach od
8.00 do 17.30 oraz od wtorku do pigtku w godzinach od 8.00 do 15.00.

W czytelni akt udostgpniane sa akta spraw wszystkich wydzialow Sadu Okregowego
w Tarnobrzegu oraz Sadu Rejonowego w Tarnobrzegu z wylaczeniem Wydziatlu Ksiag
Wieczystych, z zastrzezeniem, ze czytelnia akt nie udostgpnia materiatow objetych klauzula
tajnosci. Sposob ich udostepniania przez kancelari¢ tajng reguluja odrgbne przepisy.

Akta do czytelni akt moga by¢ zamawiane przez osoby zainteresowane osobiScie w Biurze
Obstugi Interesanta, jak réwniez telefonicznie pod numerem telefonu (15) 688-25-(14 do 17)

lub droga elektroniczna na adres e-mail: boi@tarnobrzeg.so.gov.pl._takze ze wskazaniem

konkretnego dnia. w ktoérym akta maja by¢ udostepnione.

Interesanci przyjmowani sa z zastosowaniem systemu kolejkowego (tzw. kolejkomatu).
Interesanci wchodza do czytelni w celu zamowienia do przejrzenia akt sadowych lub po
wczesniejszym umowieniu w celu ich przejrzenia. Nastepnie oczekujg na informacje¢ z wydziatu,
czy mozliwe jest udostepnienie akt do wgladu.

Sktadajac zamowienie, nalezy podac sygnatur¢ sprawy, oznaczenie wydziatlu oraz nazwiska
stron w niej uczestniczacych, a w przypadku sprawy wielotomowej rowniez numer tomu akt.
Akta przekazywane sg do czytelni po stwierdzeniu przez kierownika wlasciwego sekretariatu
wydzialu czy osoba zamawiajgca ma prawo wgladu do akt i czy akta mogg by¢ udostgpnione

interesantowi. Powyzsze ustalane jest wstepnie przez pracownika czytelni telefonicznie. Po



10.

weryfikacji danych kierownik sekretariatu wydaje akta — ztaczone i ponumerowane - do
Czytelni co jest rownoznaczne z udostepnieniem akt interesantowi do wgladu. Nastgpnie akta
sa zwracane do sekretariatu.

W przypadku stwierdzenia braku uprawnienia interesanta do wgladu do akt kierownik
sekretariatu Wydziatu nie przekazuje akt do BOI i zawiadamia o tym pracownika BOI, ktory
informuje interesanta o koniecznosci uzyskania zgody Przewodniczacego Wydziatu na wglad

do przedmiotowych akt.

11. Osoby oczekujace na akta przebywaja poza pomieszczeniem BOI (Czytelni akt).

12. Przed skorzystaniem z czytelni akt interesanci maja obowigzek:

13.

14.

15.

16.

17.

a) pozostawi¢ okrycia wierzchnie we wskazanym przez pracownika BOI miejscu;

b) okazac osobie obstugujacej dowdd osobisty lub inny dokument ze zdjeciem, umozliwiajgcy
stwierdzenie tozsamosci;

c) ztozy¢ czytelny podpis w wykazie 0sOb przegladajacych akta sagdowe (wpis ten jest
jednoczesnie zobowigzaniem do przestrzegania niniejszego regulaminu);

d) stosowac si¢ do wskazowek porzadkowych pracownikéw BOI;

€) zabrania si¢ umieszczania na blatach stanowisk do czytania akt rzeczy osobistych,
tj. torebek, teczek itp.

Akta spraw znajdujacych si¢ w sekretariatach wydziatu lub archiwum udostepniane sa w miare

mozliwosci niezwlocznie. Akta spraw, ktorych udostepnienie w danym momencie nie jest

mozliwe, udostgpniane sg w terminie ustalonym przez osob¢ obstugujagca BOI z wiasciwym

sekretariatem wydziatu.

Osoby zainteresowane przegladaniem akt w czytelni maja prawo do zamdwienia wigcej niz

jednych akt, jesli istnieje taka potrzeba. Mogg jednak zapoznawaé si¢ jednorazowo tylko

z jednymi aktami z jednego wydziatu. W celu przejrzenia kolejnych akt interesant obowigzany

jest zwrocié akta dotychczas przegladane, wowczas mogg zosta¢ wydane mu kolejne akta.

W czytelni mozna korzysta¢ z wiasnych materiatow i sprzetu technicznego, tylko za zgoda
kierownika BOI i pod nadzorem osoby obstugujacej czytelni¢ akt.

Wydanie kserokopii dokumentéw z akt sadowych mozliwe jest po ztozeniu zamowienia,
wydaniu zarzadzenia s¢dziego w tym przedmiocie oraz wniesieniu stosownej optaty. Osoba
obstugujaca czytelni¢ akt przyjmuje wnioski o sporzadzenie kserokopii dokumentéw z akt
sagdowych wylacznie w sprawach aktualnie przegladanych. W przypadku zadania we wniosku
przestania tych dokumentdéw poczta, wykonuje to wlasciwy wydzial.

Wykonanie fotokopii dokumentow znajdujacych si¢ w aktach mozliwe jest bez dodatkowe;
optaty, pod nadzorem pracownika obstugujacego czytelni¢, po uzyskaniu zgody sedziego w tym

zakresie.



18.

19.

20.

21.

22.

Zabronione jest dokonywanie jakichkolwiek czynnosci w stosunku do akt sadowych poza ich
przegladaniem, a w szczegdlnosci ich niszczenie, uszkadzanie, czynienie w nich adnotacji
(podkreslen, zakres§len) oraz wynoszenie akt poza czytelnie akt.

Osoby, ktorym zostaly udostgpnione akta sadowe, maja obowigzek poszanowania
udostepnionych akt. Wszelkie zauwazone uszkodzenia winny by¢ niezwlocznie zgloszone
osobie obstugujacej czytelni¢ akt.

Osoby czytajace akta zobowigzane sa do zachowania ciszy i niezakldcania pracy innych osob.
Na terenie czytelni akt zabronione jest korzystanie z telefonow komoérkowych oraz spozywanie
positkow i napojow.

Osoby czytajace akta maja obowigzek stosowania si¢ do niniejszego regulaminu oraz zalecen i
uwag osoby obstugujacej czytelnig.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, stosuje si¢ przepisy Rozporzadzenia
Ministra Sprawiedliwos$ci z dnia 18 czerwca 2019 r. Regulaminu urzedowania sadow
powszechnych (Dz.U. z 2024 r., poz. 867 t.j.) oraz innych przepisow szczegdtowych, w tym

przepisy proceduralne.



